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ANUNT

Primaria comunei Ocna de Fier organizeazi, la sediul siu din localitatea Ocna de Fier, str.
Vale, nr. 107B, judetul Caras-Severin, in perioada 29.05 — 02.06.2020. concurs pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior in
cadrul Compartimentului Achizitii publice.

Concursul de recrutare va avea loc in 3 etape, respectiv:

- selectia dosarelor

- proba scrisa

- interviul.

Proba scrisd va avea loc in data de 29.05.2020 la sediul Primariei Ocna de Fier.

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie si indeplineasci conditiile generale prevazute de
art. 465 alin. (1) din QUG nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare $i urmatoarele conditii specifice:

- studii universitare de licentd de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in
stiinte economice;

- vechime minima in specialitatea studiilor — 7 ani.

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) formularul de inscriere la concurs adresati institutiei publice organizatoare a concursului;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actelor de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri si perfectionari;

e) copia carnetului de munci i dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucritor al Securittii sau colaborator al acesteia.

Candidaii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 20 de zile de la data
publicérii anuntului pe site- data limitd 19 mai 2020.

Bibliografia:

I. Consititutia Romaniei (republicati);

2. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotarérea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului — cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, cu modificdrile si completirile ulterioare;

4. Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificirile si completarile ulterioare;

5. Hotarédrea de Guvern nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului — cadru din Legea nr.99/2016 privind
achiziiile sectoriale, cu modificérile si completdrile ulterioare;

6. Legeanr.100/2016 privind concesiunile de lucridri si concesiunile de servicii, cu modificarile si

completirile ulterioare;
7. Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de



achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliulu National de Solutionare a Contestatiilor, cu modicidrile si
completdrile ulterioare;

8. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii- republicata, cu
modificérile i completirile ulterioare;

9. Hotérérea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare $i continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

10. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 — privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, - partea a Vl-a — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice.

Atributiile previizute in fisa postului:

- si insugeste, respect si actioneaza in conformitate cu legislatia privind achizitiile publice precum si cu
procedurile operationale, regulamentul de ordine interioari al comunei Ocna de Fier:

-Asigurd intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfisurarea procedurilor de achizitii publice in
conformitate cu legislatia in domeniu;

-Acorda asistentd intern si externd in domeniul de activitate,

~intocme:§te rapoarte gi analize privind activitatea de achizitii publice;

- Elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice in baza necesitatilor communicate de la
compartimentele din cadrul primdriei pani la data de 5 noiembrie a fieciruij an. Dupa intocmire, avizare a
acestuia de cétre Primar, aprobarea lui in Consiliul local, PAAP va fi postat in SEAP de citre consilien
achizitii publice;

- fntocmeste dosarul fiecarei achizitii publice;

- Tntocme$te contractual de achizitie publici;

-Transmite contractual de achizitie publicid semnat, impreuna cu anexele acestuja compartimentelor de
specialitate;

- intocmeste documentatia de atribuire (fisa de date, formulare.) exclusiv documentatia
tehnicd pe baza referatelor de necesitate primite de la compartimente din cadrul primariei

- intocmeste Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care
procedura aplicati a fost alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa;

- intocmeste Nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daci este cazul;
Cste responsabil pentru

- alegerea procedurii de achizilie publica in functie de valoarea estimati aprobati prin
referatele de necesitate si oportunitate;

- primirea si analizarea referatelor de necetsitate aprobate;

- primirea caietelor de sarcini/temelor de proiectare intocmite de compartimentele care soliciti achizitia)
ptublica;

De asemenea, are si urmatoarele atributii specifice:

- verificd existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte (in referatul
de necesitate tr);

- stabilegte prin nota justificativi aprobata de ordonatorul principal de credite criteriile de
calificare si selectie a ofertantilor; trebuie sa existe toate semnaturile si rubricile completate)
- stabileste prin nota justificativi aprobatd de ordonatorul principal de credite criteriul si
factorii de evaluare utilizati in cadrul criteriului de atribuire atunci cind acesta este ,, oferta cea
mai avantajoasd din punct de vedere economic";

- intocmegte nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achiziliei in care
evidentiaza pe baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de stabilire a valorii
estimate;

-Este responsabil pentru elaborarea, inaintarea Spre semnare si punerea la dispozitia




potentialilor ofertanti a documentatiilor, de atribuire. Documentatiile de atribuire cuprind

informaliile legate de obtiectul contractului de achizitie publica i de procedura de atribuire a

acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentatia descriptiva.

- Arhiveaza coform legislatiei ,in vigoare si a procedurilor operationale dosarele de

achizitii

De asemenea, este responsabil pentru:

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor privind achizitiile publice;

- transmiterea in SEAP (www.e-licitatic.ro) spre publicare si verificare ANAP a documentatiei de
atribuire;

- transmiterea in SEAP (www.e-licitatie.ro) spre publicare si invitatiei/anuntului de participare ;

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Jurnalul Oficial al Uniuni,

Europene, daca este cazul;

- transmiterea tn termen, citre organele competente, a informatiilor solicitate in baza unor

prevederi legale;

-participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul ;

-primirea si solutionarea, in scris,in termenul prevazut de legislatia specificd, a

solicitdrilor de clarificare la documentatia de atribuire sosite din partea potentialilor ofertanti;

-publicarea in SEAP a eratelor la invitatiile/anunturile de participare;

-publicarea in SEAP a solicitérilor de clarificari primite de la operatorii economici sia

raspunsului la acestea, fara a dezvilui identitatea solicitantilor;

- primirea ofertelor depuse si péstrarea pani la data si ora stabilita pentru deschiderea

acestora de cdtre Comisia de evaluare;

- participd la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilita pentru deschiderea

acestora prevazuta in invitatiile/anunturile de participare publicate si, dupi caz, alte

documente care insotesc oferta;

- in calitate de membri ai Comisiei de evaluare duce la indeplinire toate atributiile stabilite

prin lege si prin Documentatia de atribuire;

- redactarea proceselor verbale ale sedintelor de evaluare :

-redactarea rapoartelor de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice;

-participarea la sedinlele comisiei de evaluare desfiisurate pentru verificarea indeplinirii

criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati (in cazul in care acestea au fost solicitate

prin documentatia de atribuire). In cadrul acestor sedinte, reprezentanul Compartimentului de Achizitii
Publice se va pronunta asupra:

- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele de calificare,

- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele de calificare,

- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificéri cu privire la documentele de calificare depuse.
-studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor

date de membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti
din punctul de vedere al modului in care acestea corespund cerintelor minime stabilite in caietul de sarcini
sau in documentatia descriptivi. In cadrul acestor sedinte, reprezentantul compartimentului de Achizitii
Publice se va pronuntra asupra:

- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele minime stabilite in caietul de sarcini sau in documentatial
descriptiva,

- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele minime stabilite in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptiva

- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificéri cu privire la propunerea tehnica depusa.

-Studierea si incadrarea in prtrvederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de membrii
comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctul de
vedere al incadrérii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica respectiv. In cadrul acestor sedinte, reprezentantul compartimentului de Achizilii Publice se va
pronunta asupra.




- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la propunerea financiara depusa

- decide impreund cu membrii comisiei de evaluare, incadrarea ofertelor ca fiind inacceptabile si/sau
neconforme;

- decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau la baza

incadrarii ofertelor respective ca fiind inacceptabile si/sau neconforme ;

- decide impreund cu memhrii comisiei de evaluare incadrarea ofertelor ca fiind admisibile;

- redactarea si transmiterea adreselor prin care se solicitd clarificiri ofertatntilor;

- redactarea $i transmiterea adreselor prin care se transmit comunicirile de rezultat

ofertantilor;

- redactarea i transmiterea adreselor prin care ofertantii sunt instiintati cu privire la

prelungirea termenului de evaluoare a procedurilor de achizitii publice;

- primirea contestatiilor depuse in cadrul procedurilor de achizitie publica;

- intocmirea si inaintarea catre CNSC a punctelor de vedere cu privire la contestatiile depuse

de catre ofertanti;

- intocmirea si inaintarea catre CNSC a dosarului achizitiei, in termenul si in conformitate cu prevederile
legale;

- Asigura publicitatea contractelor atribuite, in conformitate cu prevederile legale;

- Transmiterea notificdrilor privind incheierea contractelor de achizitie publica catre ANAP;

Consilierul de achizitii asigura:

- publicarea anunturilor de atribuire;

- publicarea in seap a notificarilor pentru achizitiile care depasesc 13.000 lei:

- publicarea achizitiilor directe pe site-ul www.ocnadefier.ro si/sau pe www.e-lictatie.ro;

- intocmirea adreselor pentru restituirea garantiilor de participare citre ofertantii

cdgtigatori si necastigatori ;

- Preluarea de la compartirnentele de specialitate a proceselor verbale de receptie partiale

daca este cazul si final;

- intocmirea documentelor constatatoare pentru fiecare proceduri in baza proceselor verbale

partiale sau finale primite de la structurile cu atributii in urmarirea executarii contractelor:

- participa la elaborarea, in baza notelor justificative primite de la structurile care au atributii

in urmdrirea executdrii contractului, actelor aditionale la contractele de achizitie publica si

le inainteazd spre semnare partilor cotntractate;

- ia mésuri, din proprie initiativa sau la sesizarea oricirui factor interesat pentru desfisurarea

in bune conditii a procedurilor de achiztlii publice;

- intocmeste situatiile solicitate de organele de control cu avizul sefului ierarhic;

- Duce la indeplinire sarcinile sau atributiile incredintate de seful ierarhic;

-Preluarea corespondentei interne si externe repartizate ce vizeazi domeniul de activitate.

-Asigura corespondetla cu Unitatea Cetntrala de Verificare a Achizitiilor Publice din structura

Ministerului Finantelor Publice, pentru contractele a ciror valori de estimare, in lei, fird

T.V.A. depigesc plafoanele stabilite de legislatia in domeniul achizitiilor publice;

-Asigurd corespondenta, in cazul contestatiilor, cu Consiliul Nalional de Solutionare a

Contestatiilor - Bucuresti

- intocmegte raportirile pentru Autoritutea Nationald pentru Reglementarea si MonitorizareaA chizitiilor
Publice - Bucuresti;

- Contribuie la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene.

- Intocmeste nota interna pana la 15 octombrie a fiecarui an catre toate compartimentele in vederea
obtinerii de la acestea a referatelor de necesitate pentru a le centraliza si a intocmi la timp programul anual
al achizitiilor publice

- Réspunde in scris la toate actele in termenul prevazut de regulamentul de ordine interioara si de seful
ierarhic superior;

- Introduce la zi si este responsabil pentru corectitudinea datelor introduse in softul de achizitii al primariei
Ocna de Iier.




RESPONSABILITATI

- Raspunde de pistrarea sercretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are access ca urmare a executirii atributiilor de serviciu;

- Raspunde de desfasurarea achizitiilor publice conform legislatiei in vigoare si de urméarirea contractelor
de achizitii publice;

- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios aindatoririlor
de serviciu, se abtine de la orice faptd care ar putea si aduca prejudicii institutiei si raportarea asupra
modului de realizare a acestora;

-raspunde de realizarea la timp si intocmai a atribuliilor ce-i revin potrivit fisei de post si

sarcinilor ce le primeste de la primar, secretarul general al comunei, a programelor aprobate sau dispuse
expres de catre conducerea institutirei i de raportarea asupra modului de realizare a acestora;

- Réspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informirilor si masurilor
prevazute in documentele intocmite;

.- Raspunde de postarea in SEAP a Programului Anual de Achizitii Publice conform legislatiei in vigoare

.- Raspunde de exercitarea altor atributii. stabilite prin fisa postului

- Raspunde de introducerea datelor si corectitudinea acestora in softul de achizitii

- Respecta si implementeaza procedurile operationale instituite in cadrul primariei

- Executa orice alte dispozitii date de primar si secretar general in realizarea

strategiilor pe termen scurt ale institutiei in limitele respectarii temeiului legal

-Respecta Regulamentul de ordine interioara al primariei .

-In exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politice;
-Riaspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a
atributiilor ce-i sunt delegate;

-Pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostint in
exercitarea functiei;

-Este interzis sd solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii, in considerarea
functiei daruri sau alte avantaje.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul primiriei din Ocna de Fier, str. Vale, nr.
107B. Persoand de contact: Brebenari Maria, tel. 0255527802, e-mail primaria@ocnadefier.ro

Primar,
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